Informacja o procedurze Postepowanie w sprawach zgtoszen naruszen prawa przez
sygnalistéw oraz podejmowania dziatan nastepczych

Od 3 pazdziernika 2024 r. wprowadzamy w zycie procedure PR-NPR-31 ,,Postepowanie
w sprawach zgtoszen naruszen prawa przez sygnalistow oraz podejmowania dziatan
nastepczych” co jest bezposrednio zwigzane z ustawg z dnia 14 czerwca 2024 r.

o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928).

Celem procedury jest ustalenie zasad i trybu postepowania w sprawach zgtoszen
wewnetrznych naruszen prawa, w tym okreslenie kregu podmiotowego osdéb
uprawnionych do przekazania zgtoszenia - sygnalistéw, zakres naruszen prawa
stanowigcy podstawe zgtoszenia, tres$¢ zgtoszenia, osoby odpowiedzialnej za przyjecie
zgtoszenia oraz podjecie dziatan nastepczych, procedure rozpatrywania zgtoszen, zasad
i zakresu ochrony sygnalistow, w tym zachowania poufnosci oraz zasad ochrony danych
osobowych.

Procedura zawiera réwniez informacje na temat dokonywania zgtoszen zewnetrznych do
Rzecznika Praw Obywatelskich albo organéw publicznych.

Kiedy skorzystac¢ z procedury?

Jezeli wiesz o0 naruszeniu prawa, a nie mozesz lub czujesz sie niekomfortowo zgtaszajgc
sie do przetozonego, obawiasz sie dziatan odwetowych i jestes osobg fizyczng, ktéra
zgtasza lub ujawnia publicznie informacje o naruszeniu prawa uzyskana w kontekscie
zwigzanym z praca, takze przed nawigzaniem stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego stanowigcego podstawe Swiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkcji

w PARP lub na rzecz PARP, lub po ich ustaniu - mozesz dokonac¢ ,,Zgtoszenia
wewnetrznego”.

Jakie naruszania prawa mozna zgtaszac¢?

Zgtoszenie wewnetrzne moze dotyczy¢ naruszenia prawa, czyli dziatania lub zaniechania
niezgodnego z prawem lub majacego na celu obejscie prawa w zakresie:

00

ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jgdrowego;

1) korupciji;
2) zamowien publicznych;
3) ustug, produktéw i rynkéw finansowych;
4) przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;
5) bezpieczenstwa produktow iich zgodnosci z wymogami;
6) bezpieczenstwa transportu;
7) ochrony srodowiska;
)
)

©

bezpieczenstwa zywnosci i pasz;



zdrowia i dobrostanu zwierzat;
zdrowia publicznego;
ochrony konsumentow;

10)

11)

12)

13) ochrony prywatnoscii danych osobowych;

14) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

15) intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad
konkurencji i pomocy panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych;

17) konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela - wystepujace
w stosunkach jednostki z organami wtadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami

wskazanymiw pkt 1-16.

Jak przekazac¢ zgtoszenie?
Zgtoszenie wewnetrzne moze by¢ dokonane w nastepujgcy sposob:

1) pisemnie w formie papierowej w zamknietej kopercie lub w formie elektronicznej
na adres korespondencyjny PARP ze wskazaniem jako adresata — Marcin
Chojnacki, Pethomocnika, Departament Kontroli, z dopiskiem ,,POUFNE DO RAK
WEASNYCH?”, lub

2) telefonicznie na numer +48 22 432 70 15, lub

3) osobiscie podczas spotkania umoéwionego z Petnomocnikiem (Marcin
Chojnacki).

Petnomocnik powinien zachowa¢ bezstronnos$¢ dlatego (na zasadzie wyjatku) w
przypadku, kiedy osobg ktdrej dotyczy zgtoszenie jest Petnomocnik lub Zastepca
Prezesa, zgtoszenie nalezy przekaza¢ do Prezesa. Jezeli osobg, ktdrej dotyczy zgtoszenie
jest Prezes, zgtoszenie nalezy przekazaé do Zastepcy Prezesa.

Jakie prawa ma Sygnalista?

1) Prawo do poufnosé i ochrona danych - dane osobowe sygnalisty, pozwalajace na
ustalenie jego tozsamosci, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom.
Poufnos¢ jest réwniez zagwarantowana w odniesieniu do wszystkich innych
informac;ji przekazanych w ramach zgtoszenia przez sygnaliste, na podstawie
ktorych mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé tozsamosc¢ osoby
zgtaszajgcej naruszenie, osoby, ktdrej dotyczy zgtoszenie oraz osoby trzeciej
wskazanej w zgtoszeniu.

2) Prawo do ochrony przed dziataniami odwetowymi - wobec sygnalisty nie moga by¢
podejmowane zadne dziatania odwetowe ani proby lub groZzby zastosowania takich
dziatan. Zakaz dziatan odwetowych obejmuje takze osobe pomagajaca w
dokonaniu zgtoszenia, osobe powigzana ze zgtaszajgcym, a takze osobe prawnag



lub inng jednostke organizacyjng pomagajaca sygnaliscie lub z nim powigzang, w
szczegoblnosci stanowigcg wtasnosc sygnalisty lub go zatrudniajgca.

Za dziatanie odwetowe uznaje sie bezposrednie lub posrednie dziatanie lub zaniechanie
w kontekscie zwigzanym z praca, ktore jest spowodowane zgtoszeniem lub ujawnieniem
publicznym i ktére narusza lub moze naruszy¢ prawa sygnalisty lub wyrzadza lub moze
wyrzadzi¢ nieuzasadniong szkode sygnaliscie, w tym bezpodstawne inicjowanie
postepowan przeciwko sygnaliscie.

Jakie sg oczekiwania wobec Sygnalisty?
Sygnalista powinien:

1) przeanalizowac przestanki do skorzystania z poufnego trybu zgtaszania
przewidzianego w ramach Procedury;

2) przekazaé Zgtoszenie do Pethomocnika;

3) przekazac¢ w zgtoszeniu wszystkie istotne informacje (stan faktyczny, czas i miejsce
naruszenia, wskazanie danych oséb uczestniczacych lub bedgcych swiadkami
naruszenia, opis okolicznos$ci uprawdopodobniajgcych naruszenie prawa lub
dowody na potwierdzenie naruszenia (maile, nagrania itp.), okolicznosci wskazujace
na uzyskanie informacji o naruszeniu prawa w konteks$cie zwigzanym z praca,
uzasadnienie przekonania sygnalisty o prawdziwos$ci informacji bedacej
przedmiotem zgtoszenia, adres korespondencyjny lub adres poczty elektronicznej
stanowiacy ,,adres do kontaktu”);

4) zachowa¢ poufnosé i kontaktowac sie tylko z Pethomocnikiem w zwigzku ze
zgtoszeniem Sygnalisty

5) wspotpracowac z Petnomocnikiem na etapie postepowania i w miare mozliwosci
wyjasniac¢ wszystkie fakty lub okolicznosci.

PAMIETAJ - Sygnalista podlega ochronie od chwili dokonania zgtoszenia, pod
warunkiem ze miat uzasadnione podstawy sadzié, ze informacja bedaca
przedmiotem zgtoszenia jest prawdziwa w momencie dokonywania zgtoszeniai ze
stanowi informacje o naruszeniu prawa.

Ochronie nie podlega osoba, ktéra dokonuje zgtoszenia bedac swiadoma, ze do
naruszenia nie doszto. Takie dziatanie podlega odpowiedzialnosci karnej.



Co dalej dzieje sie z przekazanym sygnatem?
N “ Sygnalista otrzymuje informacje o zakonczeniu
Wstepna anazl;zkar czly ig:gszs[‘l'e IS ;ostepowania - zgtoszenie nie miesci sie w
esie edury zakresie Procedury.

potwierdzenie przez Petnimocnika przyjecie
zgtoszenia (7 dni)

Zgtoszenie

Petnomocnik przeprowadza postgpowanie
wyjasniajace

Petnomocnik dokonuje wstepnej weryfikacji

zgtoszenia w celu sprawdzenia czy zgtoszenie

spetnia warunki okreslone w procedurze i jest
kompletne

Petnomocnik Informuje o wynikach
iawraz z pr i dal
dziataniami nastepczymi Prezesa lub Zastgpca
Prezesa

Petnomocnik Informuje o wynikach
iawraz z pr idal
dziataniami nastepczymi osoby, ktérych
dotycza dziatania monitorujace i naprawcze

Syganlista otrzymuje informacje zwrotng (3
miesiace)

Zachecamy do zapoznania sie z petng tescia Procedury oplakatowana w intranet PARP

https://intranet.parp.gov.pl/images/dokumenty/2905/PR-NPR-31-SYGNALISTA-230924-tnvQv.docx



