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Załącznik nr I do Wytycznych dla Wnioskodawców

	Oryginał
	· 

	Kopia
	· 


Wniosek o udzielenie wsparcia na realizację projektu 
związanego z podnoszeniem kwalifikacji kadry szkoleniowej 

	Nazwa Wnioskodawcy i Partnerów, ( jeśli dotyczy):
	


	Tytuł projektu
	


	Nr wniosku
	POKL 2.2.2/1/01/000../2008


(do użytku wewnętrznego, nadawany  przez PARP)
UWAGA:

· wniosek musi być wypełniony w języku polskim,

· wniosek musi być wypełniony elektronicznie (komputerowo) i czytelnie (wnioski wypełnione odręcznie nie będą brały udziału w konkursie), z zastosowaniem czcionki Times New Roman 11, odstęp pojedynczy

· w czasie wypełniania wniosku o udzielenie wsparcia nie można zmieniać ani układu pytań, ani przekraczać określonego formatem miejsca, wyznaczonego do przedstawienia wymaganych informacji, 

· złożony wniosek o udzielenie wsparcia musi być kompletny i zawierać klarowne odpowiedzi na wszystkie wymagane pytania; jeśli którekolwiek pytanie nie dotyczy wnioskodawcy czy zgłaszanego przez niego projektu, należy to jasno zaznaczyć (tj. wpisać „nie dotyczy”).
I. Projekt
1. Informacje ogólne o projekcie
1.1
Miejsce realizacji projektu
Należy wskazać miejsca, gdzie będą realizowane kursy.
1.2
Kwota wnioskowanego wsparcia 

Kwota:               



  % kosztów kwalifikowanych projektu
1.3
Okres realizacji projektu
dd/mm/rrrr – dd/mm/rrrr

1.4
Ilość edycji kursów zaplanowanych do realizacji w ramach projektu
Kursy trenerskie na poziomie podstawowym 

Kursy trenerskie na poziomie zaawansowanym
1.5
Opis projektu
Nie więcej niż 2 strony (należy przedstawić informacje na temat: 
(a) cel projektu (b) charakterystyka grupy docelowej, (c) typy kursów, jakie będą realizowane w ramach projektu.

1.6
 Koncepcja kształcenia i/lub podwyższania kwalifikacji trenerskich




Należy opisać stosowaną przez Wnioskodawcę koncepcję kształcenia i/lub podwyższania kwalifikacji trenerskich
1.7
Szczegółowy opis programu kursów





Należy wypełnić załącznik nr IV do Wytycznych dla Wnioskodawców oddzielenie dla kursu trenerskiego na poziomie podstawowym i zaawansowanym.
1.8 
Procedura rekrutacji i selekcji






Należy opisać procedurę dotyczącą rekrutacji i selekcji uczestników kursu trenerskiego. 
1.9 
Zakładane rezultaty







Maksymalnie 1 strona. Należy określić zakładane do osiągnięcia w ramach projektu rezultaty (twarde i miękkie), w tym przeszkolenie określonej liczby osób.
Uwaga: 
Wskaźnik ukończenia kursu trenerskiego przez uczestników musi wynosić co najmniej 90%. 

2. Realizacja projektu




 

2.1
Doświadczenie Wnioskodawcy w realizacji programów szkoleniowych dla trenerów 

Należy opisać doświadczenie, jakie Wnioskodawca posiada w realizacji programów szkoleniowych dla trenerów w ciągu ostatnich pięciu lat. 
Należy bardzo szczegółowo opisać zrealizowane programy szkoleniowe dla trenerów ze wskazaniem ilości sesji oraz godzin przypadających na każde szkolenie dla jednej, tej samej grupy uczestników.
2.2
Potencjał Wnioskodawcy do realizacji projektu – zasoby ludzkie i techniczne 

Maksymalnie 2 strony. Proszę szczegółowo opisać zasoby, którymi Wnioskodawca dysponują i osobno te, które przeznaczają do realizacji wnioskowanego projektu ( personel, lokal, sprzęt itp.) 
2.3
Zarządzanie projektem




Maksymalnie 3 strony. Proszę przedstawić szczegółowo sposób zarządzania projektem tzn. podać funkcję, jaką dana osoba będzie pełniła w projekcie, zaangażowanie czasowe, zakres zadań – dotyczy to wszystkich osób, które będą brały udział w realizacji projektu. Wnioskodawca powinien zwrócić uwagę, aby dane przedstawione w tym punkcie były zgodne z danymi przedstawionymi w budżecie projektu związanymi z kosztami wynagrodzeń. Proszę także opisać przyjęte metody i procedury zarządzania i kontroli finansowej, system komunikacji i gromadzenia danych. 
2.4 Harmonogram projektu

.

Należy wypełnić Załącznik nr XI do Wytycznych dla Wnioskodawców wsparcia w części dotyczącej harmonogramu, przyjmując, że realizacja merytoryczna projektu będzie trwała maksymalnie 23 miesiące.

Harmonogram projektu nie powinien zawierać szczegółowych dat, lecz odnosić się do kolejnych etapów realizacji np. „miesiąc 1 i 2”, „miesiąc 3  i 4” itd. – zgodnie dwumiesięcznymi okresami rozliczeniowymi o których mowa w wytycznych finansowych dla działania 2.2.2.PO KL

W przypadku, gdy w ramach jednego zadania realizowane są dwa kursy szkoleniowe proszę wykazać je w harmonogramie w odrębnych etapach. Ponadto proszę przy podawaniu liczby uczestników korzystających ze szkoleń w harmonogramie podać liczbę osób, która rozpoczyna udział w  konkretnym miesiącu i liczbę osób w miesiącu w którym planuje zakończyć udział w projekcie. Np. pierwszy kurs szkoleniowy Wnioskodawca planuje rozpocząć w styczniu 2009 roku (zakładamy, iż jest to 2 miesiąc realizacji projektu) wówczas w zadaniu dot. liczby uczestników, która rozpoczyna udział w kursie wpisujemy 12 osób w 2 miesiącu realizacji projektu. Jednocześnie wiemy, iż kurs zakończy się w październiku 2009 roku (11 miesiąc realizacji projektu), wówczas w wierszu dot. liczby uczestników, która kończy udział w projekcie wpisujemy 12 osób w 11 miesiącu realizacji projektu. Pomiędzy styczniem tj. 2 miesiącem realizacji projektu a październikiem 11 miesiącem realizacji projektu zostawiamy puste miejsca. 

UWAGA! 
Projekty objęte wsparciem w ramach niniejszego konkursu powinny być realizowane w okresie
od grudnia 2008 r. do 10 listopada 2010 r., przy czym działania związane z realizacją kursów dla trenerów powinny zostać zakończone do 31 października 2010 r. Ostatni wniosek o płatność okresową powinien zostać złożony do PARP nie później niż w dniu 10 listopada 2010.
2.5 Budżet projektu

.

Należy wypełnić Załącznik nr XI do Wytycznych dla Wnioskodawców w zakładce dotyczącej budżetu. Szczegóły dotyczące wypełnienia budżetu znajdują się w wytycznych finansowych. 
2.6 Harmonogram płatności

.

Należy wypełnić Załącznik nr XX do Wytycznych dla Wnioskodawców. W celu ułatwienie jego wypełnienia w drugiej zakładce znajduje się przykład.

ii  Wnioskodawca 
Dane Wnioskodawcy

	1
	Pełna nazwa Wnioskodawcy
(oficjalna nazwa podmiotu):
	

	2
	Skrót (jeśli jest używany):
	

	3
	Status prawny:
	

	4
	Numer identyfikacyjny podatnika (NIP):
	

	5
	Adres siedziby (w tym nazwa województwa):
	

	6
	Adres do korespondencji (jeśli różny od podanego wyżej):
	

	7
	Strona www Wnioskodawcy: 
	

	8
	Osoba uprawniona do podejmowania decyzji wiążących w stosunku do Wnioskodawcy (imię, nazwisko, funkcja):
	

	8.1
	Nr telefonu:
	

	8.2 
	Nr faksu:
	

	8.3 
	E-mail:
	

	9
	Kierownik projektu (imię, nazwisko):
	

	9.1
	Nr telefonu:
	

	9.2
	Nr faksu:
	

	9.3 
	E-mail:
	


III. OŚWIADCZENIE WNIOSKODAWCY 
OŚWIADCZENIE WNIOSKODAWCY

Ja, niżej podpisany, upoważniony do reprezentowania Wnioskodawcy i odpowiedzialny za realizację projektu, oświadczam, że informacje oraz dane przedstawione w niniejszym wniosku o udzielenie wsparcia są prawdziwe

	Imię i nazwisko:
	

	Stanowisko:
	

	Podpis:
	

	Miejscowość i data:
	


	Imię i nazwisko:
	

	Stanowisko:
	

	Podpis:
	

	Miejscowość i data:
	


Lista sprawdzająca
Przed złożeniem wniosku należy sprawdzić (poprzez odznaczenie) czy wniosek jest kompletny i czy załączono wymagane załączniki.
Wniosek o udzielenie wsparcia

(   Wniosek jest kompletny i wypełniony zgodnie z formularzem wniosku
(   Przygotowano oryginał oraz 2 kopie wszystkich dokumentów oraz wersję elektroniczną wniosku
(   Wniosek jest wypełniony komputerowo w języku polskim

(   Oświadczenie Wnioskodawcy (Punkt III) jest podpisane i dołączone
Załączniki

( Statut, akt założycielski lub inny właściwy dokument Wnioskodawcy jest załączony (kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem)

( Oficjalny dokument rejestrowy Wnioskodawcy jest załączony (kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem)

( Sprawozdanie finansowe za jeden rok z ostatnich dwóch lat obrotowych (rachunek zysków i strat) Wnioskodawcy jest załączone (kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem)

· Pełnomocnictwo do reprezentowania Wnioskodawcy w przypadku, gdy wniosek jest podpisywany przez osobe/osoby nie posiadające statutowych uprawnień do reprezentowania Wnioskodawcy (oryginał) – jeśli dotyczy

(  Oświadczenie Wnioskodawcy że posiada potencjał ekonomicznego i technicznego niezbędny (adekwatny) do realizacji zaplanowanych w ramach składanego do konkursu projektu związanego z podnoszeniem kwalifikacji kadry szkoleniowej ilości szkoleń oraz o zgodności programu realizowanych w ramach projektu kursów z prawem autorskim w zakresie pochodzenia i własności materiałów oraz treści szkoleniowych wykorzystywanych w programie jest załączone (oryginał)

( Oświadczenie Wnioskodawcy o braku przesłanek wykluczających z ubiegania się o wsparcie oraz o braku przesłanek uniemożliwiających uczestnictwo w realizacji projektu, niezaleganiu z opłacaniem składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych, niezaleganiu z uiszczaniem podatków oraz niezaleganiu z opłacaniem innych należności publiczno prawnych jest załączone (oryginał)

(   Szczegółowy program zaplanowanych w ramach projektu kursów został załączony (oryginał)
( 
Życiorys zawodowy Opiekuna Merytorycznego Projektu wraz z deklaracją uczestnictwa w projekcie jest załączony (oryginał)
( Zestawienie kadry szkoleniowej (trenerów prowadzących zajęcia) w ramach realizowanego projektu jest załączone (oryginał)
( Życiorysy zawodowe kadry szkoleniowej (trenerów prowadzących zajęcia) wraz z deklaracjami uczestnictwa w projekcie są załączone (oryginały)
( Życiorys zawodowy Kierownika Projektu wraz z deklaracją uczestnictwa w projekcie jest załączony (oryginał)
( Życiorys zawodowy Specjalisty EFS wraz z deklaracją uczestnictwa w projekcie jest załączony (oryginał)
( Oświadczenie Wnioskodawcy o kwalifikacji VAT (oryginał) 

( Budżet projektu /Harmonogram realizacji projektu jest załączony (oryginał)

( Dokumenty potwierdzające doświadczenie Wnioskodawcy w realizacji programów szkoleniowych dla trenerów są załączone ( oryginały lub kopie potwierdzone za zgodność z oryginałem) 

(  Harmonogram płatności jest załączony

(  Dokumenty Wnioskodawcy dotyczące wysokości udzielonej mu pomoc de minimis w bieżącym   roku kalendarzowym oraz w ciągu dwóch poprzedzających go lat kalendarzowych lub oświadczenie, że takiej pomocy nie otrzymał (kopie poświadczone za zgodność z oryginałem lub oryginał w przypadku oświadczenia, że takiej pomocy nie otrzymał)
(  Dokumenty Wnioskodawcy dotyczące wysokości każdej innej pomocy publicznej, jaką otrzymał w odniesieniu do tych samych kosztów kwalifikowanych, na pokrycie których ma być przeznaczona wnioskowana pomoc de minimis lub oświadczenie, że takiej pomocy nie otrzymał (kopie poświadczone za zgodność z oryginałem lub oryginał w przypadku oświadczenia, że takiej pomocy nie otrzymał)

(  Oświadczenie Wnioskodawcy, że nie jest przedsiębiorcą znajdującym się w w trudnej sytuacji ekonomicznej w rozumieniu Wytycznych wspólnotowych dotyczących pomocy państwa w celu ratowania i restrukturyzacji zagrożonych przedsiębiorstw (Dz. Urz. WE C 244 z 1.10.2004) (oryginał)
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