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Warszawa, 2 listopada 2010

Dotyczy: postgpowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na Dotyczy:
postepowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na ,,Obsluga cateringowa
oraz techniczna wieczornej gali jubileuszowej PARP”, Znak sprawy: R/150/KZ/2010

ZMIANA SIWZ

Na podstawie art. 38 ust. 4 ustawy (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) Prawo
zaméwieh publicznych Zamawiajacy dokonuje zmiany tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia w zakresie opisu przedmiotu zamowienia stanowiacego zalacznik nr
1 do SIWZ,

Zamawigjgcy w punkcie 4 opisu przedmiotu zamowienia dopisuje Zadanie nr 7:
. Zadanie 7 - Obsluga fotograficzna gali
a) Wykonawca zapewni obsluge fotograficzng gali. Nalezy wykonaé zdjecia
reportazowe oraz pamiqgtkowe (indywidualne i zbiorowe). Lgcznie nie wigeef
niz 100 zdjeé.
b) Indywidualne zdjecia pamigtkowe wykonane zostang: (i) wszystkim méwcom,
(i) honorowym gosciom gali (iii) artystom .
¢) Po zakonczeniu wroczysiosci, nie pozniej niz 3 dni po gali, Wykonawea
preekaze Zamawiajqeemu zdjecia w formie zapisu cyfrowego — nu plycie CD
(+1 kopia). Uprzednio Wykonawcea dokona niezbednej obrobki zdjec, celem
poprawy ich jakosci.
d) Wraz z przekazaniem zdjeé w formie zapisu cyfrowego na plycie CD
Wykonawca przekaze Zamawiajqeemu do nich autorskie prawa majqtkowe. ”

Jednoczesnie informuijg, iz pozostate zapisy SIWZ nie ulegaja zmianie.

W zalaczeniu:
Poprawiony opis przedmiotu zamdwienia — zatacznik nr 1 do SIWZ

Palska Agencja Rozwaju Przedsigbiorczoéce
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Zatacznik nr 1 do SIWZ
Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Wstep

Wieczorna gala dla gosci honorowych w statusie VIP jest impreza podsumowujgca 10 lecie
istnienia Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosei. Spotkanie skiadalo sie bedzie z trzech
czgsel: oficjalnej z przemowieniami, artystycznej oraz bankietu. Uroczystosé przewidziana
dla okolo 220 oséb obgdzie si¢ w godzinach wieczornych w siedzibie Polskiej Agencji
Rozwoju Przedsi¢hiorczodci Warszawie.

2. Przedmiot zamdéwicnia

Przedmiotem zaméwienia jest obsluga cateringowa oraz techniczna wieczornej gali
jubileuszowej PARP,

Podstawowe zalozenia wicczornej gali s3 nast¢pujace:
1. Miejsce gali: Warszawa, siedziba PARP, ul Paniska 81/83
a) czgs¢ oficjalna oraz koncert odbedzie sie w tzw. Sali Atrium
b) bankiet odbgdzie si¢ w namiocie cateringowym
2. Termin: 2 grudnia 2010 r.
Liczba uczestnikéw: 220 osob
4. Czas trwania imprezy: 19.30 - 23.00
a) godz. 19.30 - 20.00 — cz¢$é oficjalna z przemowieniami
b) godz. 20.00 — 20.45 — wystep artystyczny
¢} godz. 20.45 - 22 .45 — bankiet
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Przedmiot zaméwienia wedlug klasyfikacji CPV:
79952000-2 - ustugi w zakresie organizacji imprez

3. Cele zamodwienia

Celem zamoéwienia jest promocja jubileuszu 10 lecia Polskiej Apgencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci oraz poinformowanie o osiggnigciach PARP.

3.1. Grupy docelowe

a) Srodowiska biznesowe: przedsigbiorey i przedstawiciele instytucji otoczenia biznesu,
b) srodowiska naukowe: przedstawiciele wyzszych uczelni, jednostki naukowo-badawcze,
¢) przedstawiciele administracji rzadowej i samorzadowej,
d) srodowiska opiniotwdrcze:
* przedstawiciele medidw branzowych, dziennikarze i publicysci zwigzani z tematyka
gospodarcza i biznesowa,
¢ organizacje dzialajace na rzecz rozwoju przedsiebiorczosci w Polsce.




4. Zakres przedmiotu zamdwienia

Zadanie 1 - Potwierdzenie obecnoSci zaproszonych na gale gosci

a) Najpdzniej 2 dni po podpisaniu umowy na ninigjsze zamowienie Zamawiajacy

b)

przekaze Wykonawcy w formie elektronicznej baz¢ osOb, do ktdrych zostaly
wyslane zaproszenia na galg.

Do zadan Wykonawcy nalezy aklualizacja otrzymangj bazy o numery telefondw,
do zawartych w niej przedstawicieli instylucji oraz telefoniczne potwierdzenie
obecnosci na gali wszystkich oséb, do ktorych wystane zostaly zaproszenia, czyli
okoto 300 oséb.

Zamawiajacy zastrzega, ze baza stanowi jego wlasno$¢ a informacje w nigj
zawarte podlegaja udostepnieniu Wykonawcy tylko i wylgeznie w celu dokonania
aktualizacji.

Zadanie 2 — Obsluga recepcji

a)
b)

<)

Do zadan Wykonawcy nalezy zapewnienie sprawnej obstugi recepcji podczas
gali.

Wykonawca oddeleguje w tym celu co najmniej 2 osoby, ktore w miejscu
wydzielonym dla recepcji beda udzielaty niezbednych informacji gosciom
przybywajacym na spotkanie.

Ponadio w dniu gali, w obrgbie glownego wejscia do budynku, sali glownej,
foyer, szatni 1 innych pomieszczen zwigzanych 2z  organizowanym
przedsigwzigciem, Wykonawca zapewni niezbedny personel w  ilosci
przynajmniej 6 osob (nie wliczajac personelu recepcji) do kierowania gosémi
uroczystoScl. Personel powinien by¢ oznakowany (np. przywieszki z napisem
OBSLUGA). Personel musi by¢ dobrze poinformowany i zorientowany, tak by
moégt udziela¢ wlasciwych, jednoznacznych informacji gosciom gali.

Zadanie 3 — Organizacja i obsluga szatni

a)

b)
<)

Do zadan Wykonawcy nalezy zorganizowanie i zapewnienie sprawnej obstugi
szatni dla 220 os6b podczas gali.

Wykonawca zapewni niezbedny sprzet {j. wieszaki, numerki, lady.

Wykonawca oddeleguje do pracy w szatani co najmniej 4 osoby, ktore przez caty
wieczor beda do dyspozycji gosci.

Zadanie 4 — Montaz namiotu cateringowego

a)

b)

c)

Wykonawca rozstawi na dziedzificu bezpoérednio sasiadujacym z salg Atrium
namiot cateringowy o wymiarach 8/20 m, w kit6rym zorganizowany zostanie
bankiet dla gosci gali.

Wymagania Zamawiajacego co do konstrukcji namiotu: (i) profile aluminiowe (ii)
poszycie gbrne namiotu: tworzywo PVC o gramaturze (grubosci) 500 -700 g/m?2
(ii1) poszycie $cian - tworzywo PVC o gramaturze (grubosci) 500 - 700 g/m2 (iv)
podloga drewniana w kolorze brazowym, lakierowana (v) gala-material
zapobiegajacy skraplaniu si¢ wody oraz maskujacy elementy aluminiowc na
dachu i scianach (vi} ogrzewanie (vii) nagloénienie.

Aranzacja wngtrza namiotu: kwiaty, o$wietlenie, stoliki koktajlowe.
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Zadanie 5 — Zorganizowanie poczgstunku dla uczestnikéw

a)

b)

Jako pierwszy punkt bankietu przewidziany jest loast lampka wina musujgcego.
Wykonawca zobowigzany bedzie do zorganizowania toastu tj. do przygotowania
na czas i sprawnego rozdystrybuowania przez kelneréw odpowiedniej ilosci
lampek (tj. dla 220 0s6b).

Najpédznie) od godziny 20:00 w namiocie cateringowym powinien byé gotowy
bankiel (stojacy) dla gosci gali. W menu powinny si¢ znaleZ¢ przynajmniej: na
zimno: 4 dania migsne, 2 bezmigsne, 2 satatki; na ciepto: 2 dania migsne i 1 rodzaj
dania rybnego, 2 dodatki, 4 rodzaje ciast deserowych, owoce, soki owocowe,
woda mineralna gazowana i niegazowana, kawa herbata, wino biale i czerwone
{dwie lampki na osobg). Menu powinno odpowiada¢ ilodei przewidzianych gosci
(220 os6b).

Na zakonczenie bankietu Wykonawca zapewni tort ozdobiony logotypem PARP.
Najpoznie] 7 dni przed galg, Wykonawca przedlozy Zamawiajacemu menu
bankietu do zatwierdzenia.

W trakcie bankietu, Wykonawca odpowiada za sprawna, profesjonalna, dyskretna
1 bezkolizyjng obstuge oraz zapewnienie porzadku i czystosci.

Zadanie 6 - Pozostale clementy dotyczace gali (krzesla, prezenty, hostessy,
ubezpicczenie)

a)
b)

c)

d)

¢)

g)

Wykonawca odpowiada za dostarczenie na migjsce gali 220 krzesel
konferencyjnych oraz rozstawienie ich w sali Atrium.

Po zakonczeniu czgsei oficjalne) oraz koncertu Wykonawea . odpowiada za
sprawne 1 szybkie wyniesienie krzeset z sali.

Wykonawca odpowiada za eleganckie opakowanie albuméw stanowiacych
prezenty dla uczestnikéw gali. Opakowanie musi by¢ adekwatne do formatu oraz
objetosei albumow: format 207/299 mm; objetosé 250 stron.

Album musi by¢ opakowany w elegancki papier w kolorze granatowym wraz z
kokardg w kolorze szarym oraz torebk¢ papierowa w kolorze srebrnym (papier
kredowy co najmniej 250 gram).

Wykonawca zapewni 6 hostess, ktorych zadaniem bedzie dystrybucja albuméw
oraz innych materialéw promocyjnych podezas gali. Wszystkie hostessy powinny
by¢ ubrane w jednakowe stroje, dostosowane do charakteru uroczystosci.
Najpézniej cztery dni przed datg gali Wykonawca przekaze Zamawiajacemu
informacj¢ o strojach dla hostess, kiore beda podlegaly akceptacii
Zamawigjacego. W przypadku braku akceptacji Wykonawca przedstawi nows
propozycjg zgodng z wytycznymi Zamawiajacego.

Wykonawca odpowiada za zapewnienie sprawnej obslugi logistycznej
1 technicznej catej uroczystosci.

Wykonawca  ubezpieczy imprezg. Przedmiotem ubezpieczenia bedzie
Odpowiedzialno$¢ Cywilna ubezpieczajacego za szkody na osobic lub w mieniu,
wyrzadzone poszkodowanemu wskutek czynu niedozwolonego lub wskutek
niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzania, w zwiazku z
prowadzong dziatalnodcia oraz Nastepstwa NieszczeSliwych Wypadkéw
uczestnikdw imprezy.




h) Podczas wykonywania przedmiotu umowy Wykonawca jest zobowiazany do
przesirzegania przepiséw 1 norm z zakresu ochrony przeciwpozarowej oraz do
stosowania si¢ do wskazdwek Zamawiajacego w powyzszym zakresie,

Zadanie 7 - Obsluga fotograficzna gali

a) Wykonawca zapewni obstuge fotograficzng gali. Nalezy wykona¢ zdjecia
reportazowe oraz pamigtkowe (indywidualne i zbiorowe). Lacznie nie wiecej
niz 100 zdjec.

b) Indywidualne zdjecia pamiatkowe wykonane zostana: (i) wszystkim méwcom,
(i) honorowym gosciom gali (iii) artystom .

¢) Po zakonczeniu uroczystodci, nie pdzniej niz 3 dni po gali, Wykonawca
przekaze Zamawiajacemu zdjecia w formie zapisu cyfrowego — na plycie CD
(+1 kopia). Uprzednio Wykonawca dokona niezbednej obrébki zdjeé, celem
poprawy ich jakosci,

d) Wraz z przekazaniem zdjg¢ w formie zapisu cyfrowego na plycie CD
Wykonawca przekaze Zamawiajacemu do nich autorskie prawa majatkowe.

5. Termin wykonania zaméwienia

Zamowienie bedzie realizowane od dnia podpisania umowy do 8 grudnia 2010 roku, z
uwzglednieniem wymagan terminowych do poszezegélnych czynnodci, opisanych
szczegdltowo w punkcie 4.



